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Procedimiento para realizar la solicitud de matricula online

Una vez elegido el curso en el que desea inscribirse, acceda al portal de servicios de la UIMP, habilitado dentro
de cada uno de los cursos:

Gestiones on-line
Solicitud Cn Line

Si Usted ya se habia registrado anteriormente en el Portal, introduzca sus claves de usuario y Contrasefia y
pulse “Aceptar”

UIMP Portal de Servicios
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Acceso al Portal de Servicios de la UIMP

Si es usted usuario registrado introduzca sus claves y pulse Conectar. Si aun no lo es acceda al registro online >
¢Ha olvidade su contrasefia? pulse aqui

Usuario (direccion de e-mail)

Contraseiia |

| Aceptar || Cancelar |
b

En caso de que NO se hubiera registrado anteriormente en el Portal, debera proceder siguiendo las
indicaciones que a continuacion se indican:

Pulse en: “acceda al registro online”, tal y como aparece en la pantalla de mas abajo.

UIMP Portal de Servicios
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Acceso al Portal de Servicios de la UIMP
Si es usted usuario registrado introduzca sus claves v pulse Conectar. Si aun no lo es acceda al reaistro
online = {I :_)

iHa olvidado su contrasefia? pulse aqui

Usuario (direccion de e-mail)

Contraseiia

| Aceptar | | Cancelar

Universidad Internacional Menéndez Pelayo



Cumplimente el formulario de registro de nuevo usuario, y pulse la opcidn: “Registrar usuario”

Registro de nuevo usuario

Para registrarse por favor incluya los datos en todos los campos requeridos a continuacion:

Datos personales

Por favor seleccione el tipo de documento de identificacion entre las siguientes opciones e incliuyalo en el campo inferior. (Ej. NIF:
12345678C, NIE: Y1234567C)

Tipo de documento (*) NIF v
Documento (*)

Nombre (*)

Primer apellido (*)

Segundo apellido

Email (*)

Repita Email (*)

Datos de acceso

Elija una contrasefia que incluya al menos:
-5 caracteres
-1 caracteres numeéricos

Contraseiia (*)

Repita contrasefia (*)

Una vez cumplimentado el registro le mostraremos su usuario, es importante que lo anote y recuerde para futuras gestiones.

Registrar usuario > ’

Una vez que se haya registrado, recibira un correo electrénico en el que se le facilitaran las claves
de acceso, junto con las indicaciones para activar la cuenta.

Una vez activada la cuenta, podra acceder al Portal de Servicios, indicando las claves de usuario y
contrasefia facilitados.

A continuacidn, podra realizar la preinscripcién en el Curso elegido.

Para ello, cumplimente el formulario y compruebe que los datos que aparecen en pantalla son correctos,
antes de “Grabar”, y continuar con el proceso.

Preinscripcion / Matricula de cursos

B

Revise y complete sus datos personales

Si no lo ha seleccionado previamente seleccione el plan de estudios en el que desea matricularse

. Haga dlic en Grabar datos.

. Una vez grabados los datos, y en caso de que no necesite confirmacion por parte de la Universidad podra terminar el proceso de
matricula haciendo dic en el boton de Automatricula que aparecera.

BwN e

Domicilio a efectos de notificacion

Tipo de via Via Nimero Esc. Piso Letra
Calle v

Pais Provincia

ESPANA v Seleccione provineia v

Localidad Codigo Postal

Seleccione lecalidad ¥

Seleccione el curso en el que se desea matricular

* Plan de estudios - Afio académico - Campus:
Las TIC en |a ensefianza de ELE~Curso 2017-18~5antander - Peninsula de |a Magdalena v

Grabar datos >



Una vez que haya grabado la solicitud de preinscripcion, recibird un correo confirmando dicha solicitud, y
podra continuar con el proceso de matricula:

Los datos se han guardado satisfactoriamente.

Recibira un correo electronico confirmando su solicitud.

Continuar con el proceso de matricula >

SOLICITUD DE MATRICULA ONLINE

Automatricula. Cumplimente la informacidn que se le solicita en cada uno de los vagones:

L oy =

Matricula nueva

Bienvenida Seleccion del Tipos de Datos .,
R Curso matricula Academicos Automatricula

azos y formas de / otra OCUM: ion a
pago i i e T
Tipos de matrcula < Areror_| igueme> |

NOTAS
Elija el tipo de matricula que refleje su situacion. Solo debe elegir "Crdinaria” en el caso de gue no elija ninguna ofra opcidn. Si su matricula no es ordinaria, debera
entregar en |a secretaria los documentos gue acrediten |a situacion que alega.

v' Tipos de matricula, en el que deberd elegir el tipo de matricula que solicite.
v' Datos académicos, en el que deberd indicar sus datos académicos y, en su caso, profesionales.
v" Plazos y formas de pago: deberd elegir el tipo de pago:

e Recibo: una vez que haya validado la solicitud, se generard un recibo que deberd imprimir y
presentar posteriormente en la ventanilla de cualquier oficina del Banco de Santander para realizar
el abono correspondiente.

e Pago con tarjeta: cuando haya validado la solicitud, se conectara con el sistema de pago online (TPV
Santander Elavon) para realizar el abono correspondiente a su matricula.

v' Alojamiento y otra informacién: Si desea solicitar alojamiento en alguna de las residencias
concertadas por la Universidad, podra indicarlo en este apartado.

v"  Finalizar Automatricula: Si los datos son correctos, valide la matricula

F®] PRESENTACION DE SOLICITUDES Y DOCUMENTACION

Una vez que haya realizado la solicitud online, podra enviar la documentaciéon requerida por
cualquiera de las opciones que a continuacién se indican:

1. En formato electrénico, a través del enlace: www.uimp.es/docs/

2. A través del Registro General de la Universidad o de cualquier otro Registro publico o medio
habilitado administrativamente, conforme a lo dispuesto en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1
de octubre.

Informacién y normativa de matricula para los cursos a celebrar en la sede de Santander:

http://www.uimp.es/actividades-academicas/secretaria-de-alumnos/matriculas/matriculacion-santander.html



http://www.uimp.es/docs/
http://www.uimp.es/actividades-academicas/secretaria-de-alumnos/matriculas/matriculacion-santander.html

PASOS PARA PRESENTAR LA DOCUMENTACION EN FORMATO ELECTRONICO

Una vez que haya realizado la solicitud de matricula online, conforme a lo establecido anteriormente, podra
presentar la documentacién requerida en formato electrénico siguiendo los pasos que se indican a
continuacioén:

Entre en la URL: www.uimp.es/docs

E Introduzca las mismas claves de usuario (e-mail) y contrasefia con las se registré en la Secretaria Virtual
al realizar la solicitud de matricula:

U IMP Aplicacion de subida de documentacion para matriculas y becas

Universidad Internacional
Menéndez Pelayo

Acceso

= Introduce el e-mail y la contrasefia que usas en el
portal de la UIMP

= Siaun no estas registrado en el portal UIMP o no
recuerdas tu contrasefia pincha aqui

E-mail *
|

Contrasefia *

& 2012-2013 Universidad Internacional Menéndez Pelayo

E En la siguiente pantalla, vera la/s solicitud/des de matricula, que ha realizado. Elija el curso para el que
desee aportar la documentacidn pulsando en “Seleccionar”

Matriculas del alumno

Ao Plan Nombre del plan Fecha de matricula Estado de la documentacion Observaciones

1 2018-19 6377  Las TIC en la ensefianza de ELE 04/05/2018 14:30 No recibida Seleccionar

m A continuacidn, en la siguiente pantalla adjunte los documentos que se le requieren:

Documentacién requerida al alumno

Tipos de documentos solicitados Observaciones

Fotocopia de DNI / Pasaporte/ NIE Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado
| Moo imafhstoialoil el

Acreditacién de Estudiante o Titulacién Universitaria (opcional) Seleccionar archivo | Ningin archive seleccionado
| ==ieetionar SChivo |

Una fotegrafia tamafio camet Seleccionar archivo | Ningin archive seleccionado
| SEEE NS S VO

Declare que los datos apertades en la presente sclicitud sen cieros

\ ENVIAR Salir sin enviar

S

@ Finalmente, indique si los datos aportados son ciertos, y pulse en “Enviar”.

Si no ha realizado previamente la solicitud online a través del sistema de Automatricula, no podra
acceder al aplicativo de Gestién de documentacidn, para subir los documentos.



http://www.uimp.es/docs

