Procedimiento para solicitar matricula online

Acceda al buscador de cursos en la direccién web: http://www.uimp.es/agenda-link.html

Introduzca los filtros de busqueda que desee y, una vez que haya elegido el curso de su interés, haga
un click en el titulo para acceder al sitio web.

(El curso que se indica a continuacion es a modo de ejemplo para ilustrar este tutorial)

2 L0 2 im La traduccion e interpretacion en organlsmo%nternacmnales
2021 2021 L.
Curso de Traduccion

o Javier Moreno Rivero

Direccion

SOLICITUD DE MATRICULA ONLINE

Una vez que haya accedido al curso, podra realizar la solicitud a través del Portal de servicios de la UIMP,
habilitado para cada uno de los cursos:

Gestiones on-line
Solicitud On Line

Si Usted ya se habia registrado anteriormente en el Portal, introduzca sus claves y pulse “Aceptar”

UIMP Portal de Servicios

Universidad Internacional
Menéndez Pelayo

AP —
Fadln™

Acceso al Portal de Servicios de la UIMP

Si es usted usuario registrado introduzca sus claves y pulse Conectar, Si aln no lo es acceda al registro onling =
¢Ha olvidado su contrasena? pulse aqui

Usuario (direccion de e-mail) |yoo0000c

Contrasefa

aneens]

| Aceptar || Cancelar |

Universidad Internacional Menéndez Pelayo


http://www.uimp.es/agenda-link.html

En caso de que no se haya registrado anteriormente en el Portal, podra acceder al registro online,
siguiendo las indicaciones que a continuacion se indican:

Pulse en: acceda al registro online, tal y como aparece en la pantalla de mas abajo.

UIMP Portal de Servicios

Universidad Internacional
Menéndez Pelayo

R —
L

Acceso al Portal de Servicios de la UIMP

Si es usted usuario registrado introduzca sus claves v pulse Conectar. Si aun no lo es acceda al reaqistro
onling = é :_]

iHa olvidado su contrasefia? pulse aqui

Usuario (direccion de e-mail)

Contrasefia

| Aceptar | | Cancelar

Universidad Internacional Menéndez Pelayo

Cumplimente el formulario de registro de nuevo usuario, y pulse la opcién: Crear cuenta

UIMP

Universidad Intemacional
Menandez Pelayo

| Creacion de usuarios

Introduzca sus datos Tipo de Documento MNumero de Documento
personales Seleccione una opcion b
Nombre

Primer apellido
Segundo apellido.
Email

Repetir email

Introduzca su contrasefia Contrasefia Repetir contrasefia

Su nombre de usuario se generara
automaticamente.

La contrasefia debe contener coma
minimo un caracter numeérico y un
minimo de cinco caracteres de logitud.

Confirme que es humano

Introduzca los caracteres que aparecen
en laimagen.

Introduzca captcha

Crear cuenta



Una vez que se haya registrado, recibird un correo electréonico en el que se le facilitaran las
claves de acceso, junto con las indicaciones para activar la cuenta.

A continuacién ya podrd acceder con sus claves al Portal de Servicios.

Una vez que se haya conectado al portal de servicios, accedera a la preinscripcion del curso elegido.
Desde ahi podra acceder a la Automatricula.

(El curso que aparece en el pantallazo adjunto es a modo de ejemplo para ilustrar este tutorial)

Estudio L@ traduccidn e interpretacion en organismos internacionales

* Campus Santander - Peninsula de la Magdalena 2021-22 v

Al solicitar la preinscripcion, estds aceptando los términos y condicionss legales

Acceder a aut@matricula

Una vez que acceda a la automatricula, podrd continuar con la solicitud.

Universitas x x | _

Acadéemico

PULSA AQUI PARA COMENZ%? LA AUTOMATRICULA

AUTOMATRICULA

A continuacién, aparecera una pantalla de bienvenida al portal en el que se indica el
procedimiento para cumplimentar los diferentes vagones de la automatricula

7\ N )\ & )\
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Bienvenida Seleccion del Curso  Tipos de matricula  Plazos y formas de pago  Desglose y recibos  Documentacion a entregar  Finalizar Automatricula
Bienvenida
Universidad Internacional Menéndez Pelayo Idioma: | Castellano v

Bienvenida/o Prueba Secretaria Alumnos a la Universidad Internacional Menéndez Pelayo

A través de estas paginas podras realizar tu matricula en esta universidad. Tendras a tu
disposicion una guia visual como la siguiente:

Curso  Asignaturas

La nomenclatura utilizada es |a siguiente:

Significa que este paso ya ha sido realizado

. Significa que se esta realizando este paso
2

O Significa que este paso todavia esta pendiente de realizar

3

Pulsa siguiente para comenzar tu matriculacion.

[ S



DEBERA IR CUMPLIMENTANDO LA INFORMACION QUE SE SOLICITA EN LOS VAGONES DE LA AUTOMATRICULA

v' Seleccién del curso: Se mostrara seleccionado el curso en el que se ha preinscrito.

El curso que figura en este pantallazo es a modo de ejemplo, para ilustrar el tutorial

T T M T

Bienvenida  Seleccion del Curso  Tipos de matricula  Plazos y formas de pago  Desglose y recibos  Documentacion a enfregar  Finalizar Automatricula

Seleccion del plan de estudios

NOTAS |

Seleccione el curso en el que desee matricularse

® [64YS] La traduccion e interpretacion en organismos internacionales
Centro Santander

v' Tipos de Tipo de matricula, en este vagon debera elegir el tipo de matricula que desea solicitar :

El tipo de matricula que aparece marcado es a modo de ejemplo, para ilustrar este tutorial

FaY FaY FaY TaaY

Bienvenida Seleccion del Cursc  Tipos de matricula Datos Académicos  Plazos y formas de pago  Desglese y recibos  Documentscion a entregar  Finalizar Automatricula

Tipos de matricul

NOTAS
Elija el tipo de matricula que refleje su situacién. Solo debe elegir "Ordinaria” en el caso de que no elija ninguna otra opcion. Si su matricula no es ordinaria.
debera entregar en la secretaria los documentos que acrediten la situacion que alega.

Descuentos Estudios Propios
(@ Ordinaria
(O Familia Numerosa de Categoria General
Familia Numerosa de Categoria Especial
Victimas del terrorismo
Victima de violencia de género
Discapacidad +33%
(O) Parados de larga duracion
O Jubilados
(O Alumno universitario (Estudios Oficiales en Univ. Espafiola - curso actual)

B S
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v' Datos académicos, en el que debera indicar sus datos académicos y, en su caso, profesionales.

Estudios Universitarios

Nivel académico -- Seleccione un valor -- v
Universidad -- Seleccionea un valor -- v
Estudio universitario -- Seleccione un valor - ¥



v'  Plazos y formas de pago:

P My

Bienvenida Seleccién del Curso  Tipos de matricula  Datos Académicos  Plazos y formas de pago  Desglose y recibos  Documentacion a enfregar  Finalizar Automatricula

Plazos y formas de pago

NOTAS
La forma autorizada de pago es a fravés de Recibo Bancario y en Unico plazo. |
Importes
Importe total a pagar de la matricula: 142 00 Eur

Tipos de pago

® Pago unico

O Pago fraccionado

Plazos de pago

Plazo 1

Importe del Plaze: 145,00 Eur.

Forma de page | Recibo Bancario w

Deberd abrir el desplegable y elegir la forma de pago:

e Recibo Bancario: Si elige esta modalidad de pago, una vez que haya validado la solicitud, se
generard un recibo que deberd imprimir y presentar posteriormente en la ventanilla de cualquier
oficina del Banco de Santander para realizar pago correspondiente.

e Pago con tarjeta: Si elige esta modalidad de pago una vez que haya validado la solicitud, se
conectara con el sistema de pago online (Pago con RedSys on-line) parara realizar el abono
correspondiente a su matricula.

v' Desglose de recibos: Se mostrara el importe a abonar, conforme al tipo de solicitud que hubiera
elegido el alumno:

Yy
Bienvenida Seleccion del Curso  Tipos de matricula  Dafos Academicos  Plazos y formas de pago Desglose y recibos  Documentacion a enfregar  Finalizar Automatricula
Desglose  recibos
NOTAS
Compruebe los datos econdmicos de su Recibo de Pago.
Importes de la matricula
Conceptos I
Concepto Cantidad Importe Total f
Precio del curso 1,00 128,00 123,00
Gastos de . [ [ i
Secretaria e <0, <0 |
Total Académico: 128,00 Eur. |
Total Administrativo: 20,00 Eur. (]
Total: 148,00 Eur. |
Recibo de Pago |
Imp. Referencia Plazo Tipo Pago Forma Pago F. Emision F. Vence Importe Agr. Cob.
2020136132565 1 Pago Unico Recibo Bancario 25/05/21 08/06/21 148,00 Eur. No Mo cobrado
i




v' Documentacion a entregar: Se mostrard la documentacién que debera aportar conforme al tipo
de solicitud de matricula que hubiera realizado:

Bienvenida  Seleccion del Curso  Tipos de matricula Datos Académicos  Plazos y formas de pago  Desglose y recibos  Documentacion a entregar — Finalizar Automatricula
Documentacion a entregar

NOTAS
La documentacién gue se indica en este apariade, deberd presentarse en |z Secretaria de Estudiantes denfro del plazo establecido en la nermativa yio
convocatoria, segln el tipo de solicitud (beca o mafricula). La tramitacion de su solicitud quedara CONDICIONADA a la recepcion y veracidad de los documentos
indicados.

Documentacion pendiente de entrega o caducada
[510] Ordinaria

- - ae N I
« Una fotografia tamafio carn
« Acreditacion de Estudiante o Titulacion Universitaria (opcional)
+ Retibo/Resguardo de pago

4
[ < hniror | Siguini

La matricula estara condicionada a que presente la documentacién requerida.

Dicha documentacidon se podrd aportar telematicamente a través de la plataforma de gestion de
documentacién habilitada al efecto en la URL: www.uimp.es/docs, en el plazo de 10 dias habiles a contar
desde la fecha de formalizacion de la matricula y, en todo caso, antes del comienzo del curso.

v" Finalizar Automatricula: Silos datos son correctos, valide la matricula.

Bienvenida  Seleccion del Curso  Tipos de matricula  Datos Académicos  Plazos y formas de pago  Desglose y recibos  Documentacion a entregar — Finalizar Automatricula
Finalizar Automatricula < Anterior

NOTAS
Esta opcion genera su matricula y presenta una carta de pagoe o resguardo en la gue aparece &l curso en el gue s& ha matriculado y el importe a pagar. Si desea comprobar o modificar sus datos,
hagalo ahora regresando a las secciones anteriores. Si sus datos son correctos, puede pulsar el botén §iSIN deseo validar

Usted va a validar su sesion, jesta sequro?

jiSlt! deseo validar jiNO!! deseo continuar

Cuando haya validado su solicitud, se generara un recibo que le servira de comprobante.

En caso de que hubiera elegido la forma de pago: Recibo bancario, debera presentar el documento en la
ventanilla de cualquier oficina del Banco de Santander para realizar el pago.

En caso de que hubiera elegido la forma de pago: RedSys pago on-line, una vez validada la matricula se
conectara directamente con el sistema de pago online.


http://www.uimp.es/docs

PRESENTACION DE SOLICITUDES Y DOCUMENTACION

Una vez que haya realizado la solicitud online, podrad enviar la documentacion requerida en formato
electrdnico a través del enlace: www.uimp.es/docs/

PASOS PARA PRESENTAR LA DOCUMENTACION EN FORMATO ELECTRONICO

Una vez que haya realizado la solicitud online, conforme a los pasos indicados anteriormente, podra
presentar la documentacién requerida en formato electrénico siguiendo los pasos que se indican a
continuacioén:

Entre en la URL: WWW.Uimp.es/docs

m introduzca las mismas claves de usuario (e-mail) y contrasefia con las se registré en la Secretaria Virtual
al realizar la solicitud:

U IMP Aplicacién de subida de documentacién para matriculas y becas

Universidad Internacional
Menéndez Pelayo

Acceso

+ Introduce el e-mail y la contrasefia que usas en el
portal de la UIMP

+ Siaan no estas registrado en el portal UIMP o no
recuerdas tu contrasefia pincha aqui

E-mail *
|

Contrasefia *

@ 2012-2013 Universidad Internacional Menéndez Pelayo

m En la siguiente pantalla, vera la solicitud de matricula que ha realizado. Elija el curso para el que

desee aportar la documentacidn pulsando en “Seleccionar”

(El que aparece mas abajo, es a modo de ejemplo, para ilustrar este tutorial)

Matriculas del alumno

Afo Plan Nombre del plan Fecha de matricula Estado de la documentacion Observaciones

1 2021-22 E4YS  Latraduccién e interpretacion en 25/05/2021 1247 Mo recibida Seleccionar

organismos intemacionales \


http://www.uimp.es/docs/
http://www.uimp.es/docs

m A continuaciéon podrd adjuntar la _documentacién requerida conforme al tipo de matricula
solicitado.

Documentacién requerida al alumno

Tipos de documentos solicitados (tamafio maximo de cada documento 2MB) Observaciones

Fotocopia de DNI / Pasaporte/ NIE * Ningin archivo seleccionado (Obligatorio)
Acreditacion de Estudiante o Titulacién Universitaria (opcional) Ning(n archivo seleccionado
Recibo/Resguardo de pago Ningtn archivo seleccionado
Una fotografia tamafio camet Ningun archivo seleccionado

m Finalmente, deberd indicar si los datos aportados son ciertos, y pulse en “Enviar”.

Declaro que los dates apertados en la presente selicitud son ciertos

m Salir sin enviar



