Procedimiento para solicitar matricula online

Acceda al buscador de cursos en la direccién web: http://www.uimp.es/agenda-link.html

Introduzca los filtros de busqueda que desee y, una vez que haya elegido el curso de su interés, haga
un click en el titulo para acceder al sitio web.

(El curso que se indica a continuacion es a modo de ejemplo para ilustrar este tutorial)
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SOLICITUD DE MATRICULA ONLINE

Una vez que haya accedido al curso, podra realizar la solicitud a través del Portal de servicios de la UIMP,
habilitado para cada uno de los cursos:

Gestiones on-line
Solicitud On Line

Si Usted ya se habia registrado anteriormente en el Portal, introduzca sus claves y pulse “Aceptar”

UIMP Portal de Servicios j f:fr

Universidad Internacional ,l
Menéndez Pelayo r\
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Acceso al Portal de Servicios de la UIMP

Si es usted usuario registrado introduzca sus claves v pulse Conectar. Si atn no lo es acceda al registro aonling =

éHa olvidado su contrasefia? pulse aqui

Usuario (direccion de e-mail) wnooonoc

Contraseiia

sneend]

| Aceptar || Cancelar |

Universidad Internacional Menéndez Pelayo


http://www.uimp.es/agenda-link.html

En caso de que no se haya registrado anteriormente en el Portal, podra acceder al registro online,
siguiendo las indicaciones que a continuacion se indican:

Pulse en: acceda al registro online, tal y como aparece en la pantalla de mas abajo.

UIMP Portal de Servicios

Universidad Internacional
Menéndez Pelayo

R —
L

Acceso al Portal de Servicios de la UIMP

Si es usted usuario registrado introduzca sus claves v pulse Conectar. Si aun no lo es acceda al reaqistro
onling = é :_]

iHa olvidado su contrasefia? pulse aqui

Usuario (direccion de e-mail)

Contrasefia

| Aceptar | | Cancelar

Universidad Internacional Menéndez Pelayo

Cumplimente el formulario de registro de nuevo usuario, y pulse la opcién: Crear cuenta

UIMP

Universidad Intemacional
Menandez Pelayo

| Creacion de usuarios

Introduzca sus datos Tipo de Documento MNumero de Documento
personales Seleccione una opcion b
Nombre

Primer apellido
Segundo apellido.
Email

Repetir email

Introduzca su contrasefia Contrasefia Repetir contrasefia

Su nombre de usuario se generara
automaticamente.

La contrasefia debe contener coma
minimo un caracter numeérico y un
minimo de cinco caracteres de logitud.

Confirme que es humano

Introduzca los caracteres que aparecen
en laimagen.

Introduzca captcha

oo [



Una vez que se haya registrado, recibird un correo electréonico en el que se le facilitaran las
claves de acceso, junto con las indicaciones para activar la cuenta.

A continuacion ya podra acceder con sus claves al Portal de Servicios.

Una vez que se haya conectado al portal de servicios, accederd a la preinscripcion del curso elegido.
Desde ahi podrd acceder a la Automatricula.

(El curso que aparece en el pantallazo adjunto es a modo de ejemplo para ilustrar este tutorial)

[ " Solicitud de preinscripcion a un estudio

Qué quieres estudiar
B8 Matricula

Eotudio X Escuela de Graméatica «Emilio Alarcoss. Problemas de gramética, de |éxico y ensefianza de la lengua

* Campus Santander - Perinsula de la Magdalena 2022-23  +

Al solicitar la preinscripcidn, estds aceptando los términos v condicionas legales

~

A sdmsrErnE s Preinscripcion a un estudio

1 Matricula

ESTADO ACEPTADA

cuela de Gramatica Espafiola «Emilio Alarcos»
N Facha de solicitud: 20/04/2022

Fecha de resolu

Santander - Peninsula de la Magdalens

Santander Periodo académico: 2022-23

Seguidamente, recibird un correo en la cuenta de e-mail con la que se ha registrado, en el que se le
comunica la recepcién de su preinscripcidn y se le facilitard un enlace para continuar con la matricula:

BIEMYEMIDO & L& Universidad |nternacional Menéndez Pelayvo

Estimado/a $rfa PRUEBA SECRETARIA

Le confirmamos que hemos recibido correctamente su solicitud de preinscripcidn en el estudio >0 Escuela de Gramatica wEmilio Alarcoss. Problemas de gramatica, de léxico
v ensefianza de la lengua. Queremos agradecerle |a confianza depositada en nuestra institucidn y le damos la bienvenida a la Universidad Internacional Menéndez Pelayo
Muestro principal objetivo es que tanto nuestra docencia, como nuestra atencidn administrativa, sea lo mas cercana posible, por lo que quedamos a su disposicidn para
cualquier duda o informacidn que necesite en relacidn al estudio solicitada.

Plan de estudios: 2 Escuela de Gramatica «Emilio Alarcos». Problemas de gramatica, de léxicoy ensefianza de la lengua

Afio Acadérmico: 2022-23

Campus: Santander - Peninsula de |a Magdalens 5u solicitud de preinscripoidn ha sido aceptada, puede continuar con el proceso de matricula en el siguiente enlace

https:/facademico uimp.es/automatriculafvalidaEntradasso do?planExterno=656M
Reciba un cordial saludo

AUTOMATRICULA

Al clicar en el mensaje, aparecerd una pantalla de bienvenida al portal en el que se indica el
procedimiento para cumplimentar los diferentes vagones de la automatricula
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DEBERA IR CUMPLIMENTANDO LA INFORMACION QUE SE SOLICITA EN LOS VAGONES DE LA AUTOMATRICULA

v' Seleccién del curso: Se mostrara seleccionado el curso en el que se ha preinscrito.

El curso que figura en este pantallazo es a modo de ejemplo, para ilustrar el tutorial

@ o
Bierverida Seleczién del
Cuso

| Seleccion del plan de estudios

i Seleccione el curso en el que desee matricularse

2| Escuela de Gramatica Espafiola «Emilio Alarcos» | Santander m

v' Tipos de Tipo de matricula, en este vagdn deberd elegir el tipo de matricula que desea solicitar :

El tipo de matricula que aparece marcado es a modo de ejemplo, para ilustrar este tutorial

wafiola «Emilio Alarca...

o
Tipes do
s
| Tipos de matricula m
i Elija el tipode matricula que refleje su situacian, < una atra apc i su lar
ordinaria, deberd entregar en la secretaria
Descuentos Estudios Propios -

v' Datos académicos, en el que deberd indicar sus datos académicos y, en su caso, profesionales.

@ © o
Selecritn del Tpos de oatos
Curso matricula Besdémicos

| Ingreso de Formacion ANTERIOR

§ En esta pantalla debe cumplimentar |os datos académicas, bien sean Estudios Universitarios o No Universitarias, segin corresponda, En caso de que
solicite beca, debera rellenar estos datos abligatariamente en uno de los dos apartados mencionados anterior mente. Los datos profesionales solo tienen

relevancia a efectos estadisticos

Estudios Universitarios
Nivel acadimico Universidad

- Seleccione un valor -- M -- Seleccione un valor -~

Estudiouniversitario

- Seleccione un valor -- v Curso
[ cleinteresa saber si existen convenios parala convalidacion de créditos con su Universidad?
Estudios no Universitarios
Nivel académico Estudione universitario

- Seleccione un valor - T - Seleccione un valor -

Cantro

-~ Seleccione un valor -- " tume o



v'  Plazos y formas de pago:

@ ® ® o

Selecaién del Tipes de Datos Plazos y formas
Curso matricula Aradémicos de pago

| Plazos y formas de pago <ANTERIOR

3 Laforma autorizada de pago es a través de Recibo Bancaria y en Gnico plazo

Importe total a pagar

140,00 Eur.

de lamatricula:

Tipos de pago

i

Plazas de pago

Plazo 1 | Importe del Plazo: 140,00 Eur.

Fegocan ey

e Recibo Bancario: Si elige esta modalidad de pago (que es la que aparece preseleccionada, por
defecto), una vez que haya validado la solicitud, se generard un recibo que deberd imprimir y
presentar posteriormente en la ventanilla de cualquier oficina del Banco de Santander para realizar
pago correspondiente.

e Pago con RedSys (pago con tarjeta): Si prefiere realizar el pago con tarjeta de crédito, deberd
seleccionar dicha opcion (Pago con RedSys). Una vez que haya validado la solicitud, se conectara
directamente con el sistema de pago online (Pago con RedSys on-line) para realizar el abono
correspondiente a su matricula.

v' Desglose de recibos: Se mostrara el importe a abonar, conforme al tipo de solicitud que hubiera
elegido el alumno:

| Desglose y recibos < ANTERIR

i Compruebe |os datos econdmicos de su Recibo de Pago.

Importes de la matricula

Precio del curso 120,00 Eur.
Gastas de Secretarfa 20,00 Eur.
Total Académica: 120,00 Eur,

Total Administrativo: 20,00 Eur.

Tatal: 140,00 Eur.

Recibe de Page

I Referencia 2021143134922 Importe 140,00 Eur. = No cobrado
Tipe Page Pago dnica Plazo 1

Forma Page Pago con RedSys Imp. O

F.Emisién 20/04/2022 F.Venca 04/05/2022

Agr. Mo



v' Documentacion a entregar: Se mostrard la documentacién que debera aportar conforme al tipo
de solicitud de matricula que hubiera realizado:

Seleccitn del Tipos de Datos Plazos y formas Desglose y Documertacién
Curso matricula Académicos de pago recibos aentregar

|Documentacién a entregar < ANTERIDR

{ L= documentacion que se indica en este apartado, debera presentarse en la Secretaria de Estudiantes dentro del plazo establecido en la normativa y/o
convocatoria, segln el tipo de solicitud (beca o matricula). La tramitacian de su solicitud quedara CONDICIONADA a |a recepcion y veracidad da los

documentos indicados.

Decumentacion pendiente de entrega o caducada

Ordinaria Ordinaria Ordinaria
Fotocopia de DNI/ Pasaporta/ NIE Recibo/Resguardo de pago Aereditarien de Estudiante o Tituladsn Universitaria
[eprional)

Este documento se debe entregar antes de
puder escoger el destuento de matricula al que

pertenece

Ordinaria

Una fotografia tamano camet

La matricula estara condicionada a que presente la documentacién requerida.

Dicha documentacidon se podra aportar telematicamente a través de la plataforma de gestion de
documentacién habilitada al efecto en la URL: www.uimp.es/docs, en el plazo de 10 dias habiles a contar
desde la fecha de formalizacion de la matricula y, en todo caso, antes del comienzo del curso.

v" Finalizar Automatricula: Si los datos son correctos, valide la matricula.

Seleccion del Tipos de Datos Plazos y formas Desglosey Documentarion Finalizar
Curso matricula Aradémicos de pago recibos aentregar Automatricula
| Finalizar Automatricula <ANTERIOR

Usted va a validar su sesién, jesta seguro?

B

U300 Académico
por

Cuando haya validado su solicitud, se generara un recibo que le servira de comprobante.

En caso de que hubiera elegido la forma de pago: Recibo bancario, debera presentar el documento en la
ventanilla de cualquier oficina del Banco de Santander para realizar el pago.

En caso de que hubiera elegido la forma de pago: Pago con RedSys, una vez validada la matricula se
conectara directamente con el sistema de pago online.


http://www.uimp.es/docs

PRESENTACION DE SOLICITUDES Y DOCUMENTACION

Una vez que haya realizado la solicitud online, podra enviar la documentacion requerida en formato
electrdnico siguiendo los pasos que se indican a continuacion:

Entre en la URL: WWW.Uimp.es/docs

E introduzca las mismas claves de usuario (e-mail) y contrasefia con las se registré en la Secretaria Virtual
al realizar la solicitud:

U IMP Aplicacion de subida de documentacion para matriculas y becas

Universidad Internacional
Menéndez Pelayo

Acceso

«+ Introduce el e-mail y la contrasefia que usas en el
portal de la UIMP

= Sialin no estas registrado en el portal UIMP o no
recuerdas tu contrasefia pincha aqui

E-mail *

Contraseiia *

@ 2012-2013 Universidad Internacional Menéndez Pelayo

m En la siguiente pantalla, vera la solicitud de matricula que ha realizado. Elija el curso para el que
desee aportar la documentacidn pulsando en “Seleccionar”

(El que aparece mas abajo, es a modo de ejemplo, para ilustrar este tutorial)

Matriculas del alumno

Afio Plan  Nombre del plan Fecha de matricula Estado de la documentacion Observaciones

1 202223 BSEM XXl Escuela de Gramatica 21M472022 0215 Mo recibida Saleccionar
Es=pafiola «Emilio Alarcoss


http://www.uimp.es/docs

m A continuaciéon podra adjuntar la_documentacion requerida conforme al tipo de matricula
solicitado.

Documentacion requerida al alumno

Tipos de documentos solicitados (tamaiio maximo de cada documento 2MB) Observaciones

Fotocopia de DNI/ Pasaporte! NIE * Ningdn archivo seleccicnade (Obligatorio)
Acreditacién de Estudiante o Titulacién Universitaria (opcional) Ningin archivo seleccionado
Recibo/Resguardo de pago Ningtin archivo seleccionado
Una fotografia tamafio camet Ningun archivo seleccionado

Finalmente, debera indicar si los datos aportados son ciertos, y pulse en “Enviar”.

Declaro que los datos aportados en la presente solicitud son ciertos.

m Salir sin enviar



